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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASISTENCIA EN CONTRATATCIONES
PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA DE LA UTES N°06 S.P.T.

Area Usuaria UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DEL SERVICIO ESPECIALIZADO EN GESTION DE
Actividad CONTRATACIONES DEL ESTADQ PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA
DE LA UTES N°08 S.P.T.
Meta Presupuestaria N
Clasificador de Gasto 23.29.11
Fuente de Financiamiento RECURSOS ORDIARIOS
. gEBli\Elrcl:‘llg PEL La presente Confratacidon tiene como objetive brindar el SERVICIO DE SERVICIO
ESPECIALIZADO EN GESTION DE CONTRATACIONES DEL ESTADO para la Unidad
de Logistica de la UTES N°06 Servicios Periféricos Trujillo, que permita contribuir con las
actividades y procedimientos administrativos, en cumplimienio de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento vigentes; asi como de las directivas,
manuales y opiniones emitidas por el OSCE, Directivas SIGA y SIAF emitidas por el MEF;
y, cuando comresponda la Directiva aprobada por la Entidad, respecto a las
Conifratacicnes de servicios; para atender las necesidades de las areas usuarias, a
través de acciones administrativas bajo el marco normativo-legal y que son requeridos
para la Sede Administrativa y Establecimienios de la Red de Salud Trujillo.
1. DESCRIPCION DEL + Apoyo y orientacién a las Areas Usuarias para la correcta formulacién de sus
SERVICIO requerimientos de servicios

«  Coftizar los requerimientos de setvicios a los diversos proveedores del rubro, estudio
de mercado que debera regirse a la Ley de Contrataciones y su Reglamento, asl como
a |as Directivas Internas de La Entidad.

* Apoyo en la elaboracion de los informes de estudio de mercado para las
Contrataciones de servicios.

- Coordinacion, seguimiento y verificacion de las actividades durante la Fase de
Actuaciones Preparatorias de los requerimientos en las diversas areas de la Unidad
de Logistica.

« FElaboracién de Informes logisticos requeridos de cada expediente a su cargo por la
contratacion de servicios.

= Soporte y apoyo en el procesamiento del Compromiso de Pago mediante érdenes de
servicio a través del sistema SIGA, con la Inferfase al SIAF.

+ Revisar los expedientes de pago y conformidades de bienes alcanzadas por el area
usuaria.

< Ammado de Expedientes para Pago por la Confratacion de Servicios y derivarlos a la
Unidad de Economia previo registro.

= Derivar y realizar el seguimiento de los expedientes de pago en la Unidad de
Economia para el Devengado, Girado y Pago correspondiente.

« Coordinacion y soporte hasta el levantamiento de las observaciones de los
expedientes asignados para la prosecucion del tramite a corresponder.

« Conservar y custodiar los documentos e informacion, digifales o fisicos, gue se
generen en las actividades de programacion SIAF SIGA -MEF, de manera ordenada
cronolégicamente.

» Ordenar y archivar fa documentacion de Expedientes por la Contratacion de Servicios
a su cargo, en el acervo documental de la Unidad de Logistica.

= Registro de las 6rdenes de servicios a través del plataforma del SEACE los 5
primeros dias de! mes.

« Coordinacion, seguimiento y verificacion de los Requerimientos de Servicios Diversos
solicitados por las Areas Usuarias (Oficinas Administrativas y Establecimientos de
Salud) por toda Fuente de Financiamiento, hasta la ejecucion de gasto, presentando
un reporte mensual detallado.

- Emitir Reporte Mensual de los requerimientos atendidos y su porcentaje de avance




Il REQUISITOS
MINIMOS

FORMACION ACADEMICA

Se requiere profesional Titulo Universitario en las carreras profesionales de
Ingenieria, Ciencias Econdmicas, Contabilidad, Administracion o Afines

EXPERIENCIA
* Minima de Cinco {05) afios en instituciones pablicas o privadas, realizando funciones
en los diferentes sistemas administrativos .

Minima de tres (03) afios en el Sector Plblico en el area de logistica.

CONOCIMIENTOS

+ Dominio en ofimatica, de preferencia Excel a Nivel Intermedio.
* LaLey N°30225, Contrataciones del Estado y su Reglamento.
* Uso de la Herramienta SIGA-SIAF - Nivel Intermedio

OTROS

+ Persona Natural con Registro Unico de Contribuyente (RUC), con estado Activo y
Habido.

+ Constancia vigente de Registro Nacional de Proveedores (RNP).

« Contar con Namero de cuenta y CCl en una Entidad Financiera Regulada.

» Certificacién emitida por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE). Nivel intermedic

* Declaracion Jurada de No tener impedimento de Contratar con El Estado.

* No tener impedimentos para contratar con el Estado:

No encontrarse en la Relacién de Proveedores sancionados por el Tribunal de
Contrataciones de Estado con sancidn vigente y en el Registro Nacional de Sanciones
contra Servidores Civiles (RNSSC) - SERVIR.

Adjuntar los siguientes Anexos debidamente llenados y firmados:
* Anexo N°D5: Declaracién Jurada del Proveedor. (Se Adjunta).

* Anexo N°06: Carta Oferta Econdmica. (Se Adjunta).

*  Anexo N°Q7: Carfa De Auforizacion. (Se Adjunta).

V. PLAZO DE
EJECUCION

a. Lugar: Unidad de logistica de la Red de Salud Trujillo - UTES N°06 Servicios
Periféricos Truijillo.

b. Plazo: El proveedor se obliga a prestar las actividades descritas en el presente
término de referencia, durante el periodo comprendido de los meses de Enero hasta
diciembre del 2025.

¢. Producto: El| contratista debera presentar seis (12) informes (entregables),
describiendo las tareas efectuadas con las actividades descritas.

N° DE ENTREGABLE O -
ENTREGABLES PRODUCTO PEA20/DE ERESENTACION
Primer InSniic de Hasta. el 31 de enero 2025, a E)a}rtlr del sugun_ante dia de
Entreqable Actividades notificada la Orden de Servicio o de autorizarse el
9 inicio de las actividades.
Segundo informe de Hasta el 29 de febrero 2025, a partir del siguiente dia
Entregable Acfividades de entregado el primer entregable.
Tercer Informe de Hasta el 31 de Marzo del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el segundo entregable.
Cuarto Informe de Hasta el 30 de Abril del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el tercer entregable.
Quinto Informe de Hasta el 31 de Mayo del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el cuarto entregabie.
Sexto Informe de Hasta el 30 de Junio del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el quinto entregable.
Setimo Informe de Hasta el 31 de julio del 2025, a partir del siguiente dia
Entregable Actividades de entregado ¢l sexto entregable.
Octavo informe de Hasta et 31 de agosto del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el septimo entregable.




Noveno Informe de Hasta el 30 de setiembre del 2025, a partir del
Entregable Actividades siguiente dia de entregado el octavo entregable.

Decimo Informe de Hasta el 31 de octubre del 2025, a partir del siguiente
Entregable Actividades dia de entregado el noveno entregable.
Undecimo informe de Hasta el 30 de noviembre del 2025, a partir del
Entregable Actividades siguiente dia de entregado el decimo entregable.

Decimo informe de Hasta el 31 de diciembre del 2025, a partir del
Entregable Actividades siguiente dia de entregado el undécimo entregable.

V. CONFCRMIDAD DEL
SERVICIO

La conformidad estard a cargo del jefe de la unidad de Logistica de la UTES N°08
Servicios Periféricos Trujillo, la misma que deberé ser otorgada en un plazo no mayor de
tres {03) dias héabiles. Previo presentacion de reporte de estado de sus requerimientos
en procesos o atendidos.

/I. FORMA DE PAGO

La Entidad, se obliga a pagar el monto totaf por la prestacién del servicio, que incluird los

impuestos y contribuciones de Ley, como se detalla a continuacion;

- El pago por el servicio prestado se efectuard en una (01) armada o en forma
proporcional la confraprestacion en moneda nacional soles incluido impuestos de Ley.

- Para el pago se deberd presentar de manera formal en el Area de Servicios de la
Unidad de Logistica de la UTES N°06 $.P.T,, la siguiente documentacion completa
gue sustente el servicio ejecutado del entregable correspondiente, de acuerdo al
punto 2. Descripcion del Servicio;

1. Recibo por honorarios electrénico y de ser el caso adjuntar constancia de
suspension de renta de 4ta Categoria - Formulario N°1609 autorizado por SUNAT.

2. Informe de actividades realizadas, con el V°B® del Jefe de la Unidad de Logistica.

3. Conformidad del servicio otorgada por el jefe de la Unidad de Logistica de la UTES
N° 6 Servicios periféricos Trujillo.
4. Registro Nacional de Proveedores - RNP.

- El pago se realizara previa presentacién del Expediente de Pagoe en el area de control
previo de la unidad de logistica de la Red de Salud Trujillo.

l. PENALIDADES

En la Ejecucion de ia Prestacién, si el contratista no cumple con las actividades
encomendadas dentro del plazo estipulado; se aplicaré las siguientes Penalidades:

7.1. PENALIDAD POR MORA:

De acuerdo al Articulo 162° del Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Si el Contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del servicio contratado, la Entidad aplicard al confratista una penalidad por
cada dfa de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
dei monto total contratado.

La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto

Penalidad diaria = EX Plezo e dias

Donde F tiene los siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a 60 dias: F=0.40
- Para plazos mayores a 60 dfas: F=0.25

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda; o si fuera necesario.

7.1. OTRAS PENALIDADES:
De acuerdo al Art. 163° del Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°30225 Ley de Contrataciones del Estado, se aplicaran otras penalidades de
acuerdo a lo siguiente:

DESCRIPCION DEL
N*| INCUMPLIMIENTO DURANTE LA PENALIDAD
PRESTACION

DOCUMENTO VERIFICADOR DEL
INCUMPLIMIENTO




Por cada hora de servicio
programado dejado de 0.5 % del monto
1 prestar, inclusive su mensual del
equivalente proporcional en servicio
minutos.
Extravio de expediente
durante el procese de tramite
en poder del Locador de 2.5 % de UIT
21 Senvicio. Dejar vencer las vigente por informe detallade del Jefe o
facturas al momento de sus ocurrencia Responsable del Area Usuaria
procesos para pago sin del Servicio © Responsabie
justificacion. Administrativo de Control de
No presentar a tiempo ) Cumplimiento de la prestacion
Informacién Requerida por el ol el del servicio.
31" Jefe de Area donde se MIgEntEiper
) . ocurrencia
realiza la prestacién.
Si el contratista resuelve de
manera unilateral la orden de
servicio vigente; es decir, por| 10% del monto
& dejar de efectuar la confratado
prestacion del servicio de
manera definitiva.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivatente al diez por
ciento (10%) del monto de la orden vigente.

La Entidad tiene derecho para exigir, ademés de la penalidad, el cumplimiento de la
obligacion.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora ¢ el monto maximo
para ofras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver ¢l contrato por
incumplimiento.

Si el incumplimiento persiste y LA ENTIDAD resulte afectada se resolvera la orden de
servicio en forma total o parcial, conforme lo estipulado en el punto 8. del presente TDR.

Vill. RESOLUCION DE
ORDEN DE
SERVICIO:
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La Red de Salud Trujillo Este - UTES N°08 S.P.T. puede resolver el contrato, de
conformidad con el Articulo 36. Resolucién de los Contratos de la Ley de confrataciones y
el Articulo 164. Causales de Resolucion del Reglamento, en los casos en gue el
contratista:
1. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a
su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

2. Halla llegado a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, durante o en la ejecucién de la prestacion del
servicio.

3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la prestacion, pese a haber

4. Cualquiera de las partes puede resolver la orden de servicio por caso fortuito, fuerza
mayor o por un hecho sobreviniente a dicha orden (perfeccionamiento det contrato)
gue no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion del servicio.

Segln lo establecido en el arliculo 165 del Reglamento, para resolver la orden del
servicio en forma total o parcial, se considerara el siguiente procedimiento:

a) La ENTIDAD podra resolver la orden por incumplimiento de las obligaciones
asumidas por EL CONTRATISTA, siendo el Area Usuaria la responsable de
comunicar al OEC en un plazo no mayor de 24 horas para requerir mediante correo
electronico o carta a El Contratista que ejecute la prestacidn materia de
incumplimiento en un plazo de hasta dos (02) dias habiles para que reinicie ia
prestacion del servicio; sin perjuicio de aplicarse la penalidad gue corresponda.

b) Vencido el plazo indicado en el parrafo precedente sin que EL CONTRATISTA haya
cumplido con el requerimiento, LA ENTIDAD podra resolver fa orden de servicio de
pleno derecho, la cual sera comunicada mediante correo electrénico o carta.

¢) La Entidad comunica la resolucién de la Orden de Servicio mediante correo
electrénico o carta, sin requerir previamente la ejecucién de la prestacién materia de
incumplimiento, en los siguientes casos:

- Cuando La Entidad decida resolver 1a orden de servicio, debido a [a acumuiacion del
monto maximo de la penalidad por mora u otras penalidades durante la gjecucion de
la prestacion del servicio.

- Cuando La Entidad decida resolver la orden de servicio, en forma total o parcial,
debido a que la situacion de incumplimiento ne puede ser revertida.




- Cuando cualguiera de las partes invoque alguno de los supuestos mencicnados en
el numeral 4. de las causales de Resclucion del Reglamente, en cuyo caso justifican
y acreditan los hechos que sustentan su decisién de resolver la orden de servicio en

forma total o parcial.
d) La orden de servicio queda resuelta de pleno derecho a partir de recibido el correo

electrénico o la carta sefialados en el literal b y ¢).
€) La resolucion parcial solo involucra a aguella parte de la orden del servicio afectada
por el incumplimiento, siempre que la resolucién total de dicha orden pudiera afectar
los intereses de La Entidad. En tal sentido, el requerimiento que se efectle precisa
con claridad que parte del servicio queda resuelta de persistir el incumplimiente. De
no hacerse tat precision, se entiende que la resclucion es total.
f) LA ENTIDAD pagara a EL CONTRATISTA el monfo que corresponde al servicio
efectivamente prestado.
Asimismo, las partes pueden resolver de forma total o parcial la Orden de Servicio de
coman acuerdo de las partes, previa opinion del drea usuaria de forma fehaciente.

IX. CLAUSULA

ANTICORRUPCION:

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, a cualquier pago o, en general, cualquier beneficic o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en fodo momento, durante el
procedimientc de seleccién y la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los
6rganos de adminisiracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las gue se refiere el articule 7 del Reglamenio de [a Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el CONTRATISTA se compromefe a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/c de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

X. RESPONSABILIDADE

§ POR VICIOS
QCULTOS:

La conformidad del servicio por parte de Ja ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 40°
de la Ley de Contrataciones del Estado. El plazo maximo de responsabilidad del
Contratista es no menor de un (01) afo.

Xl

DERECHOS DE
PROPIEDAD Y
CONFIDENCIALIDAD
DELA
INFORMACION:

Las obras, creaciones intelectuales, cientificas entre otros, que hayan realizado en el
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, son de propiedad de LA
ENTIDAD. En cualquier caso, los derechos de autor y deméas derechos de cualquier
naturaleza scobre cualquier material producido bajo las estipulaciones del presente
requerimiento scn cedidos a LA ENTIDAD en forma exclusiva.

EL CONTRATISTA no podra divulgar, revelar, entregar ¢ poner a disposicion de terceros,
dentro ¢ fuera del Ministerio de Salud salvo autorizacion expresa de LA ENTIDAD, la
informacidn proporcionada por ésta para la prestacion del servicio y, en general, toda
informacién a la que tenga acceso o la que pudiera preducir con ocasién del servicio que
presta, durante y después de concluida la vigencia de la presente Orden de Servicio.







